INFORMATIKA Pracovni list

POWERPOINT - SLIDESHOW

V tomto dokumentu vytvofi§ zakladni prezentaci — slideshow.

Spust’ aplikaci Microsoft PowerPoint. Je umisténa v nabidce Start — VSechny programy -
Microsoft Office. Z umisténi Knihovny-Dokumenty otevii prezentaci s nazvem ,Moje obec". UloZ
ji pod nazvem ,Ruda®“.

Cilem prace je vytvofit ze slideshow interaktivni prezentaci.

1. Vlozeni snimku snimku ,,Rozcestnik*

V oteviené prezentaci vloz novy snimek. V levé ¢asti v zaloZzce Snimky klikni na 1. Snimek. Na
zalozce Doma v panelu Snimky vyber polozku Novy snimek a vyber snimek Nadpis a obsah. Do
pole Nadpis vepis ,RUDA NAD MORAVOU" a pismo uprav podle ostatnich snimk.

Presun se do pole Obsah a vytvof obsah s nazvy jednotlivych snimk( s fotografiemi.

RUDANAD MORAVOU

* Celkovy pohled
» Zamek
», Kostel

+ Skola
* NadraZi

* Hlavniulice

Uprav pismo podle ostatnich snimku.

2. Vytvoreni hypertextovych odkazl

Oznat text ,Celkovy pohled* v prvnim fadku obsahu. Klikni na ném pravym tlacitkem a z nabidky
vyber polozku ,Hypertextovy odkaz‘. Otevie se okno ,VlozZit hypertextovy odkaz‘. V poloZce
,0dkaz na“ vyber ,Misto vtomto dokumentu* a v polozce ,Misto v tomto dokumentu® vyber
v ,Nadpisy snimkd“ snimek ,Celkovy pohled*. Snimek se ti zobrazi v Nahledu. Potvrd OK.
Podobné vytvoF hypertextové odkazy z ostatnich polozek obsahu na pfislu$né snimky. Barva textu
se zménila a text se podtrhl. Plvodni barvu textu nastavi$ tak, ze v nabidce Navrh na panelu
Motivy vybere$ poloZku Barvy a Vytvofit nové barvy motivu. Zde polozce Hypertextovy odkaz
vybere§ tvou plvodni barvu textu a potvrdi§ Ulozit.

3. Vytvoreni navratovych tlacitek

Pfesuni se do snimku ,Celkovy pohled* a v nabidce Vlozeni na panelu llustrace zvol
nabidku Obrazce. V ni vyber v poloZce Tlacitka akci tlacitko akce Domi. OkamZité po
vioZzeni se otevie okno Nastaveni akce a vném vpolozce piejit na cil

hypertextového odkazu odkaz na ,Prvni snimek®. Klikni do tohoto pole a vyber nabidku
,Snimek...". V okénku Hypertextovy odkaz na snimek vyber snimek s obsahem, tzn. 2. snimek.
Opakované potvrd OK. Viyber pro né vhodné barvy vyplné a obrysu a uprav jeho rozméry.

Takovéto navratové tlacitko potfebuje$ vytvofit i na ostatnich snimcich s fotografiemi. Neni tfeba je
vytvaret znovu od zacatku. Tlacitko na snimku ,Celkovy pohled* ozna¢ a zkopiruj (Ctrl+C). Prepni
se do dalSiho snimku (,Zamek“)a tladitko vioZz (Ctrl+V). Stejné postupuj i v dalSich snimcich
s fotografiemi.

4. Zména chodu prezentace

Na zalozce Pfechody v panelu Casovani v polozce Piejit na snimek zru$ véechny volby a Klikni
na pouzit u véech. Potom se pfesufi na prvni snimek a ve stejném panelu ozna¢ Pii kliknuti mysi.

Nezapomei soubor ulozit.

5. Spusténi prezentace

Prezentaci spusti$ klavesou F5.
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