INFORMATIKA Pracovni list

POWERPOINT - SLIDESHOW

V tomto dokumentu vytvofi§ zakladni prezentaci — slideshow.

Spust’ aplikaci Microsoft PowerPoint. Je umisténa v nabidce Start — VSechny programy -
Microsoft Office. Soubor uloz do Knihovny-Dokumenty s nazvem ,Moje obec".

1. Vytvoieni tvodniho snimku

Prezentace se otevfela s jednim snimkem — ma automaticky format ,Uvodni snimek* s textovymi
poli Nadpis a Podnadpis. Do pole Nadpis vepi§ text ,RUDA NAD MORAVOU‘, do pole
Podnadpis vepis své jméno a pfijmeni.

Klikni pravym tlacitkem mySi mimo textova pole a z nabidky vyber polozku Format pozadi. V okné
format pozadi si zvol bud' a) Souvisla vypli — vytvofi jednobarevné pozadi, b) Prechodova vypli
— vytvofi na pozadi barevny pfechod, c) Obrazek nebo texturova vyplii — umozni vioZit na pozadi
obrazek nebo texturu. Vytvof pozadi snimku dle vlastniho uvazeni a klikni na tlacitko ,Pouzit
u vSech®. Okno zavfi. Nyni uprav barvu a velikost pisma v nadpisu a podnadpisu tak, aby
dostatecné kontrastovaly s pozadim. Tim jsi vytvofil Gvodni snimek.

RUDA

NAD MORAVOU

Karel Vomdcka

2. Vytvoreni dalSich snimku

Na zalozce Domu v panelu Snimky vyber poloZzku Novy snimek a v ni snimek s nazvem Pouze
nadpis. Do pole nadpis napi§ nazev snimku ,Celkovy pohled“. Na zaloZce Vlozeni vyber polozku
Obrazek. V levé Casti okna vyber umisténi Poéitaé — TRUHLA (T:) a zde nalezne$ slozku ,Fotky
Ruda®“. Otevfi ji a vyber obrazek Celkovy pohled. Uprav velikost obrazku ve snimku.

Celkovy pohled

Nyni klikni vlevé ¢asti na snimek 2 a stiskni horkou kldvesu Ctrl+D, kterd vytvofi kopii tohoto
snimku. Zmén nadpis na ,Zamek®, smaz obrazek (ozna¢ a Del) a vioZ obrazek ,Zamek®. Takto

postupné vytvor i dal$i snimky ,Kostel", ,Skola“, ,Nadrazi“ a ,Hlavni ulice”.

Zamek

Nadrazi

3. Nastaveni slideshow

Nyni mame vytvoFeny snimky, zbyva jen prezentaci spustit. Slideshow by méla probihat samoginné
a stale dokola. Jak to provést:

- Na zalozce Prechody na panelu Casovani v polozce Prejit na snimek zrus zatrzeni
u volby Pfi kliknuti mysi a zatrhni Za:, kde navol ¢as 00:05,0 a klikni na Pouzit u
vsech.

il ZTvuk: | [bez zvuku] *  Prejit na snimek
& Doba trvani: 06,00 | [ Pfi kliknuti my3i
50l PouZit u viech Za: 00:0500 2

Casovani

- Na zéloZce Prezentace v panelu Nastaveni vyber polozku Nastavit prezentaci a
v MoZnostech zobrazeni zatrhni volbu Opakovat a do stisknuti klavesy Esc.

MoZnosti zobrazeni

[V Opakovat a2 do stisknutf klavesy Esc:
[] Pfedvadét bez mluveného komentéie

[ Pfedvadét bez animace

Nezapomei soubor ulozit!

4. Spusténi prezentace

Prezentaci spusti$ klavesou F5.
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