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Metodicky list

Zarazeni materialu:
Sablona: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostiednictvim ICT (II1/2)
Sada: 1 Cislo DUM: EU-OPVK-ICT-INFO-19 Pfedmét: Informatika - 4.-6. ro¢nik

Nazev materialu: PowerPoint — slideshow

Autor materialu: Pavel Polak

Ovéreni materialu ve vyuce:

Datum ovéfeni: 10. dubna 2012 Ttida: V. A Ovéfujici ucitel: Pavel Polak

Anotace materialu:

Pracovni list MS Word — prakticky navod ke tvorbé jednoduché prezentace.

Podrobny metodicky popis moZnosti pouziti materialu:

Zaci v MS PowerPoint se u¢i vytvatet a formatovat snimky a prezentace.

Seznam literatury a pramenii:

Vse je dilem autora materidlu.
Pouzité fotografie — archiv autora

Poznamka:
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Nazev materidlu:
Cislo materialu:

PowerPoint — slideshow
EU-OPVK-ICT-INFO-19

Autor: Pavel Polak

Pracovni list MS Word:

INFORMATIKA

POWERPOINT — SLIDESHOW

V tomto dokumentu vytvoris zakdadni prezentac — siideshow.
Spus{ apiikaci Microsoft PowerPoint. Je umisténa v nabidce Start — Vaechny programy —
Microsoft Office. Soubor uloz do Knihovny-Dokumenty s nazvem Moje obec®.

1. Vytvoreni uvodniho snimku

Prezentace se oteviela s jednim snimkem — ma automaticky format ,Uvodni snimek® s textovymi
poli Nadpis a Podnadpis. Do pole Nadpis vepiS text RUDA NAD MORAVOU, do pole
Podnadpis vepis své jméno a prjmeni.

Klikni pravym tiaditkem mySi mimo textova pole a z nabidky vyber poloZku Format pozadi. V okné
format pozadi si zvol bud a) Souviala vypln — vytvori jednobarewné pozadi, b) Prechodova vypln
— vytvor na pazadi barevny prechod, c) Obrazek nebo texturova vyplf — umoani vioZit na pozadi
ocbrazek nebo texturu. Vytvof pozadi snimku die viastniho waZeni a kikni na aditko ,Pouzit
u vaech’. Olno zawi. Nyni uprav barvu a velikost pisma vnadpisu a podnadpisu tak, aby
dostatecné kontrastovaly s pozadim. Tim jsi vytvoni Gvodni snimek.
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NAD MORAVOLU

¥

2. Vytvoreni dalsich snimki

Na zilozce Domi v panelu Snimky vyber polozku Novy snimek a v ni snimek s nazvem Pouze
nadpis. Do pole nadpis napis nazev snimku ,Celkovy pohled®. Na zaloZzce VioZeni vyber polozku
Obrazek. V levé &asti olna vyber umistini Pocitac — TRUHLA (T-) a zde naleznes siozku Fotky
Ruda®. Otevi ji a vyber cbrizek Gelkovy pohled. Uprav velikost obrazku ve snimio

Nyni kilni vlevé casti na snimek 2 a sfiskni horkou Kavesu Ciri+D, kiera vytvori kopi tohoto
snimiou. Zmén nadpis na ,Zamek®, smaz obrazek (omac a Del) a vioZ obrazek ,Zamek®. Takio
postapnd vytvoF i dalSi snimky ,Kostsl®, Skola®, Nadrasi* a Hlavni ulice®.

3.
Nyni mame vytvorery snimky, Zbyva jen prezentaci spustit. Slideshow by méla probihat samocinné
a stife dokola. Jak to provést:
- Na zakice Pfechody na panelu Casovani v polaZce Prejit na animek zrus zatrzeni
u volby Pfi Kliknuti my3i a zabrhni Za:, kde navol cas 00:05,0 a kiini na Pouzit u
viech.

A T bexTmucul v Eletnasnimek
D Dahabua-ic 16,00 [1 Pri Miknuk mysi
Jad Poudit L vizch

|9 za: co0s.0C 2
Zasovar|

- Na zaloZce Prezentace v panelu Nastaveni vyber polozku Nastavit prezentaci a
v MozZnostech zobrazeni zatrhni volbu Opakovat a do stisknuti klavesy Esc.

Mndn=s+ mbrar=n
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Nezapomen soubor uloZit!
. Spubtani
Prezentac spustis klavesou F5.
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