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Anotace materialu:

Pracovni list MS Word — prakticky navod ke tvorb¢ a formatovani tabulek v MS Excel.

Podrobny metodicky popis moZnosti pouziti materialu:

Zaci v MS Excel se uéi vytvatet a formatovat tabulky, vytvatet jednoduché vzorce.
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Pracovni list MS Word:

Pracovni list

EXCEL — FORMAT BUNKY

Spus{ aplicaci Microsoft Excel Je umisténa v nabidce Start - Vaechny programy — Microaoft
Office. Soukor ukz do Knihovny-Dokumenty = nazvem Vzorce'.

Vytvor tabulku podie vzors
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Do bunék E2-J6 wyivofime vzorce pro veatly. Vzorce wyivoRime jen ve druhém Fadku, do ostatnich
banék je pretihneme pomoci kouzelnsho EtversSku®. PR vytvafeni vzorol se fid Emito dleZitymi
pravidly:

Viechny burky jsou zarownamy vodorowne | svisle na sifed. Bunky A1-J1 jsou podbarverry.
Ohrarideni tabulky je nastavens podle ivhoin schémate
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Vutvofeni Zaklad

Vzoreo v buhice musi Zaginat znaménkem =

\izorec v bufice E2 ma csahovat vysledek séitani hodnot v bunkach A2 a C2.

Klikni e iy E2. Napis mnaménko =, kilkni mySi do bufky A2, napié znaménko
+° a kilkni do bufiky G2 V bufce E2 i v Fadku vzorcd migss nyni ist wytvofeny
vzorec SAMCZ. Odentruj. V bufcs E2 ted vidis hodnotu tohoto souttu, a to 67,
Podobné wytvof | vzoree v bufikach F2, G2 a H2. V podiatovych vzorcich se pro
rasokeni pouZiva znamenko ,** a pro déleni £

Taloulka ma myni twin podokar
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V bufkch 12 3 J2 bychom vzoroe mokili vytvofit | pomoci predchozich postupd, ale pro maoha

pofetnich Gord ma Excel vytvofeny funkee. Funkee Soufet® a Primér patfi mezi zikladni a
jsou smadno dostupné a nastaviteing. MNa zaloZce Domd v panelu Upravy je nastroj| £ -, pomoci
kterého nejbémeEsi funkce viodime:

Klikni do busiky 12 a potom klimi na zmiréey nastro). V buice a v Fadku vzorcd se
objevil veoree , =50 e DR W tuto chwili by séifal viechny hodnoty malevo od
buriky. Ozrac bunky A2-D2, pro kieré souSet choeme provest Vzorec ma nymi
podobu | =EUK &) 4203 Odentru. W bunce je ryni hodnota souch 124

Kilikni do bufky J2. 73 mistrojem je rozkalovac Bt Klikei na ni 3 z nabidky vher
Primar=. \/ bufice a v fadku vzorol se objevi vaorec |, oINS, Opét hod-
moty v zivorce uprav cznadenim bundk A2Z-D2 Veorec je myni meivEnga oo df a
po odertrovani je v bufce hodnota 32. Tabulka mni vypada nasledowné:
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Oznat bunky E2-J2. V pravém doinim rohu canaceneho pole je v oramovani vioZen maly Chvere-
ek, Kurzor se po pResunuti na néj zméni v Cemy IFSek. Stiskni leve tladitko mySi a taZenim doll
pretahni vzorce do Zboylych bumek v radesch 3-8. Tabulka ma nyni podobu:
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Nezapomen soubor ubozit!
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Reseni:

A B C D A+C B-D A.B : soucet primér
15 48 52 13 67 35 720 4 128 32
18 35 36 12 54 23 630 3 101 25,25
20 30 40 10 60 20 600 4 100 25
10 50 75 25 85 25 500 3 160 40
12 28 63 21 75 7 336 3 124 31
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