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Zarazeni materialu:
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Ovéreni materialu ve vyuce:
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Anotace materialu:

Pracovni list MS Word — prakticky navod ke tvorb¢ a formatovani tabulek v MS Excel.

Podrobny metodicky popis moZnosti pouziti materialu:

Zaci v MS Excel se u¢i vytvatet a formatovat tabulky.

Seznam literatury a pramenii:

Vse je dilem autora materidlu.
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Autor: Pavel Polak

Pracovni list MS Word:

Pracovni list 4

inGni tabub
Do bundk C2-G2 vegis postupné 1., 2. a2 8., do bundk A4-AB vepis Po, [t a3 P Do pole bunk
B4-G8 vepis predmety podle viastniha rozvhu.

5 Barevné dofedeni

EXCEL — FORMAT BURKY
Spusi aplikaci Microsoft Excel Je umisiEna v nabidee Start — Vaechny programy — Microsoft
Offfice. Soukor uioZ do Knihovny-Dokumenty s nazvem Rozvrh hodin®.
Dalsi cmmcst je uZ jenom teoje. Zvol si pisma, jejich velikost a barvy | barevmou weii bunék.
L OhraniGan zakladni tabul
Oenas si pole bunék A3-GE. Provedss o tak, & kurzor nastavis do buky A3, stisknes levé tiadits

miysi a pretabnes aZ do pole GB a pustis. Na omatenam poll Mikni pravym Hagitkem a v nabides 2 .
Wpul:ﬂanrrn'twrﬁt.Haz.'im':oeﬂlmi&iniﬁhimﬁaﬁiﬁa?l?ﬁa?ﬂrﬁamtmj. Lohbr =1 -
Fonr al tundk o ou-| -l lA
El Pismeo
-I..i:
Fay
Aopraadd
z Mastaveni wiSky a Sifky bunék

(Oemaé sloupce A-G. Presun kurzoena Sedé pole | = a pretdhni CLTaIE
na pols = . Koekol na omacens plose kikni pravym tads-
kem a znabidky vyber pokdiu Sitka sloupes. Do polida veps

=% Zhoma
hadnctu 10 a odentrj. Potom podobné conat fadky 5 a2 £ akii- L

kni pravym tacitkem. Z nabidky wyber polodu Sitka Fadku 3 00| e mam 0 Bt
policka vepis hodnotu 42. Nakomec jeSt nastaw zarownani fexiu ve

viech bufikach na sifed bunék. Omnaé viachny kuriky kiknutim na

le|  avnabidce Domi na panelu Zarovnani kilni na nastroje| = a Tam

[®|, Simz jsi nastavil vodoromé i sviské zarovndni.
3 jytvofeni nadpi

Oenat pale bunék A1-G1 v nabidce Domii na panehu Zarovnani kiini na nastro o | Simz z cena-
Cenych bumek vytvoris buriku jedinow Do ni vepis vellymi pismeny ROZVRH HODIN.
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Autor: Pavel Polak

Reseni:

ROZVRH HODIN
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