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Metodicky list

Zarazeni materialu:
Sablona: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostiednictvim ICT (II1/2)
Sada: 1 Cislo DUM: EU-OPVK-ICT-INFO-08 Pfedmét: Informatika - 4.-6. ro¢nik

Nazev materialu: \Word — psani textu

Autor materialu: Pavel Polak

Ovéreni materialu ve vyuce:

Datum ovéfeni: 27. bfezna 2012 Trida: V. A Ov¢ftujici ucitel: Pavel Polak

Anotace materialu:

Pracovni list MS Word — prakticky navod ke psani textu.

Podrobny metodicky popis moZnosti pouziti materialu:

Zaci v MS Word se u¢i psat pismena a znaky, které se pouzivaji, ale bézné se na klavesnici
nevyskytuji.

Seznam literatury a pramenii:

Vse je dilem autora materidlu.

Poznamka:
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Nazev materialu:
Cislo materilu:

Word — psani textu

EU-OPVK-ICT-INFO-08

Autor: Pavel Polak

Pracovni list MS Word:

Pracovni list

WORD — PSANI TEXTU
Spust aplikaci Microsoft Word. Je umisiEna v nabidee Start — Vaechny programy — Microsoft
offica

Haﬁmﬂﬁqmvm,mmmuvmmrﬂﬁmm Pm.gsamslahe- L
napsani fextu s pofadné slove od slova, pismeno od pismene zkoniroluj, zdali text pfesné odpovida

predoze. Hazaverduzsnburdnslnﬂ:y[hhmﬂyj Dokumenty” pod nazvem Paani teodu®.

Text uvedery v zadani kurzivou v zavorce meopisul! Je to jen soutdst zdani a wdava v jakem
formaty pisma ma kyt dana véia napsana. Kazdou vétu nakones cdantnuf.

ZADANE

(pismo Aral” welikosti 14 futné, bana pisma modra)

Dabelsky vorvan zaitoéil neéekané na zad lodi, do které vykousl
pofadnou diru.

(pismo  Times New Roman” velikost 16 kurziva, barva pisma Servena)

Nam-fiamové se nazjval kmen Eskymakd, ktery podle povésti
obyval jiZni pobieZi Grénska.

{pismo Calibi” velikosti 20 podirfené, banva pisma zelend)

Vidyt Oda na radost je basef, kterou zhudebnil Ludwig van
Beethowen, pane Hogere!

{ipismo Gomic Sans™ velikosti 25 fuind kurziva, barva pisma fialovs)

Vazné se pes pani Miillerové jmenoval Tapka?

Pracovni list

WORD — PSANI TEXTU

Spus! aplikaci Microsoft Word. Je umisiEna v nabidee Start — Vaschny programy — Microsoft
offica

Huﬁmﬂwqmum,mmmuummmyseﬁmmmgm L
napsani fextu si pofadné slovo od slova, pismeno od pismene zkoniroluj, zdali text pfesné odpovida

predloze. Na zavér wioZ soubor do slofky (knikovey) ,Dokumenty” pod nazvem Paani tedu®.

Text uvedery v zadani kwrzivow v zavorce meopisul! Je to jen scutast zodand a wdava v jakem
formaty pisma ma kyt dana véda napsana. Kazdouw vétu nakones odentruf”.

ZADAN:

(pismo Aral” velikosti 14 futné bana pisma modrd)

Dabelsk vorvan zaitoéil nedekané na zad lodi, do které vykousl|
pofadnou diru.

(pismo , Times New Roman™ velikosti 16 kurzrva, banva pisma ervend)

Nam-fiamové se nazjval kmen Eskymiki, ktery podle povésti
obyval jiZni pobieZi Gronska.

(pismo (Calibi™ velikosti 20 podiriené, banva pisma zelend)

Vidyt Oda na radost je basef, kterou zhudebnil Ludwig van
Beethowen, pane Hogere!

(pisma . Gomic Sans” veliost 25 uénd kurziva, barva pisma falov)
Vizné se pes pani Miillerové jmenoval Tapka?
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Nazev materidlu: Word — psani textu Autor: Pavel Polak
Cislo materialu:  EU-OPVK-ICT-INFO-08

Reseni:
Dabelsky vorvan zattoéil neéekané na zad’ lodi, do které vykousl pofadnou diru.
Nam-namove se nazyval kmen Eskymakii, ktery podle povesti obyval jizni pobrezi Gronska.

Vzdyt Oda na radost je basen, kterou zhudebnil Ludwig van Beethowen, pane Hogere!

Vdzné se pes pani Miillerové jmenoval Tapka?
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