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Metodicky list

Zarazeni materialu:
Sablona: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostiednictvim ICT (II1/2)
Sada: 1 Cislo DUM: EU-OPVK-ICT-INFO-03 Pfedmét: Informatika - 4.-6. ro¢nik

Nazev materialu: Horké klavesy

Autor materialu: Pavel Polak

Ovéreni materialu ve vyuce:

Datum ovéfeni: 29. bfezna 2012 Ttida: IV. A Ovéfujici ucitel: Pavel Polak

Anotace materialu:

Prezentace MS PowerPoint slouzici k popisu zékladnich horkych klaves.

Podrobny metodicky popis moZnosti pouziti materialu:
Zaci se seznami se zakladnimi horkymi klavesami pro préci se soubory a ipravy dokumentt.

Pro nazornost celé prace je dobré oteviit WordPad a s jednoduchym textem, napt. jméno a piijme-
ni, provadét piislusné upravy.

Seznam literatury a pramenii:

Vse je dilem autora materidlu.

Poznamka:
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Ndazev materidlu: Horké klavesy Autor: Pavel Polak
Cislo materialu:  EU-OPVK-ICT-INFO-03

Prezentace MS PowerPoint:

VICTOSOTT

WIindows

Klavesove zkratky

aneb

Horké klavesy

(hot keys)

Ef . '}(ﬁ;l 73 Projekt: Tvofiva 3kola, registraéni &islo projektu €z.1.07/1.4.00/21.3505
p— _ -
- {ondVCR  EVROPIKAUNEE ,.}..m,.. Prijemce: Zakladni skola Ruda nad Moravou, okres Sumperk, Sportovni 300, 789 63 Ruda nad Moravou -2-

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Ndazev materidlu: Horké klavesy Autor: Pavel Polak
Cislo materialu:  EU-OPVK-ICT-INFO-03
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Horkeé klavesy jsou kombinace klaves.
Skladajise z klaves fidicich a klaves vykonnych,

Prijejichsoucasném stisknutise provedou ukony, Které
uzivatel casto vykonava a potrebuje K'jejich uskutecneni
nekolikrat presunoutmys a kliknout.

Nejdrive stiskgemeridici klavesuadrameyy, potom tuk-
nemendavest vykonnou 4 pustime ridici klavesu.

Prace na PC se znacneé zrychlia zjednodust.

Jejich existenci oceni také uzivatel, kterému uprostred
rozdelaneé prace prestane reagovat mys a jeji nove
zprovoznenivyzaduje restart pocitace.
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Ndazev materidlu: Horké klavesy Autor: Pavel Polak
Cislo materialu:  EU-OPVK-ICT-INFO-03
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pro praci se soubory
(nabidka Soubor)

Soubor — Novy Ctrl =N
Soubor — Otevrit Ctrl+0
Soubor — Ulozit Ctri + S

Soubor —Ulozit jako ... Ctrl 2 ShiftiesS
- (F12)

Soubor — Tisk Ctd=P
Soubor — Zavnit Ctrl + F4

Soubor — Konec Alt + F4
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Ndazev materidlu: Horké klavesy Autor: Pavel Polak
Cislo materialu:  EU-OPVK-ICT-INFO-03

pro pravy dokumentu
(nabidka Upravy)

Upravy — Zpét Ctrl +Z
Upravy — Opakovat Ctril+Y
Upravy — Vyjmout Ctrl + X
Upravy —Kopirovat Gt =G
Uprayye=ioznts SCH +V
Upravy — Smazat Del

Upravy — Vybrat vSe Ctrl + A
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