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Metodický list 

Zařazení materiálu: 

Šablona: Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT (III/2)   

Sada:      1         Číslo DUM:   EU-OPVK-ICT-INFO-03        Předmět:   Informatika - 4.-6. ročník 

Název materiálu: Horké klávesy 

Autor materiálu: Pavel Polák 

Ověření materiálu ve výuce: 

Datum ověření: 29. března 2012 Třída: IV. A      Ověřující učitel: Pavel Polák 

Anotace materiálu: 

Prezentace MS PowerPoint sloužící k popisu základních horkých kláves. 

Podrobný metodický popis možností použití materiálu: 

Žáci se seznámí se základními horkými klávesami pro práci se soubory a úpravy dokumentů. 

Pro názornost celé práce je dobré otevřít WordPad a s jednoduchým textem, např. jméno a příjme-

ní,  provádět příslušné úpravy. 

Seznam literatury a pramenů: 

Vše je dílem autora materiálu. 

Poznámka:  
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Prezentace MS PowerPoint: 
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